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La Scuola di Formazione Canossiana di Treviso
promuove un percorso di Istruzione e Formazione Professionale in

OPERATORE ANNO FORMATIVO 23-24
SERVIZI DI IMPRESA

per il conseguimento della qualifica professionale

Il percorso scolastico, della durata complessiva di 3 anni, € finalizzato all’assolvimento dell’obbligo
di istruzione e prevede la possibilita di passare al sistema dell’istruzione ai sensi della O.M. n. 87 del
31/12/2004. Al conseguimento della qualifica sara possibile iscriversi al 4° anno nel sistema duale.

DESTINATAR] E MODALITA DI ACCESSO AL CORSO

Gli interventi, disponibili sia nella sede di Treviso che nella sede di Verona, sono rivolti a giovani:
& soggetti all’obbligo di istruzione;

e in possesso della licenza di scuola secondaria di primo grado (licenza media) o, per gli

allievi disabili, dell’attestato di credito formativo previsto dall’art. 9 del D.P.R 122 del 22
giugno 2009.
Per gli inserimenti in classi successive alla prima gli studenti devono aver ottenuto
'idoneita ovvero il riconoscimento di crediti formativi adeguati ad accedere all'intervento
di secondo o terzo anno. Sono infatti ammessi passaggi tra sistemi di istruzione e
formazione ai sensi Decreto 22 maggio 2018 e trasferimenti interni al sistema della
formazione professionale.

/ L’iscrizione alle classi prime avviene prioritariamente per il tramite del portale ministeriale:
https://www.miur.gov.it/-/iscrizioni-online

e codice meccanografico SFP CANOSSIANA DI TREVISO TVCFOO600E

Per liscrizione ai percorsi triennali di istruzione e formazione di minori stranieri in possesso di
titolo di studio non conseguito in Italia € richiesto il titolo di studio in originale o copia autentica,
accompagnato da traduzione asseverata in lingua italiana (la valenza del titolo di studio sara
accertata dall’Organismo di formazione).
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E fatto salvo il diritto di proseguire il percorso triennale fino al raggiungimento della qualifica
professionale per i giovani che, gia iscritti e frequentanti un percorso scolastico o di istruzione e
formazione, abbiano compiuto la maggiore eta senza aver conseguito un titolo in assolvimento
del diritto-dovere all’istruzione — formazione.

FREQUENZA GRATUITA

La frequenza € gratuita perché finanziata interamente con il contributo della Regione Veneto
con risorse nazionali, del Programma Regionale FSE+ 2021-2027 Priorita 4 Occupazione
Giovanile e del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR); missione 5 - componente 1 -
investimento 1.4 "sistema duale"

Pud eventualmente essere richiesto alle famiglie un contributo alle spese di frequenza non
superiore ai 150,00 euro annui. Pud rimanere a carico degli allievi l'acquisto di testi scolastici e
piccoli strumenti/materiali individuali secondo quanto previsto dal Vademecum alle spese di
frequenza al link https://www.enacveneto.it/scuola.

OBIETTIVI

Il percorso di formazione di Servizi d’'Impresa prepara alla gestione di pratiche d’ufficio di studi
professionali e di imprese di varie dimensioni. Nel dettaglio, insegna a elaborare, registrare,
controllare e archiviare la documentazione; aggiornare la contabilita elementare e generale, a
gestire i pagamenti dei fornitori, gli incassi dai clienti, la comunicazione di impresa e il marketing,
'amministrazione del personale e I'utilizzo dei software gestionali.

Il percorso prevede:

Comunicazione d'impresa anche nei social media, Utilizzo di software per applicativi
e grafici, Gestire le operazioni amministrativo-contabili e fiscali, Mantenere i rapporti
on line con il sistema bancario e la PA, Amministrazione del personale.

Materie
professionali

Lingua ltaliana, Lingua Inglese, Educazione Fisico-Motoria, Storia ed educazione alla
Materie culturali cittadinanza, Diritto ed Economia, Insegnamento della Religione Cattolica,

www.enacveneto.it

Matematica e Informatica e tecnologia.
| VENETO
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Gli studenti svolgeranno 65 ore in alternanza simulata (a scuola viene ricreato un
ambiente didattico in cui utilizzare con maggiore successo metodologie attive e collaborative,
ricostruendo in “laboratorio” il concreto modello lavorativo di un’azienda vera) + circa 7
settimane in azienda (alternanza rafforzata), sperimentando 'esperienza reale
on the job.

Alternanza Scuola
Lavoro 2° anno

Gli studenti svolgeranno 84 ore in alternanza simulata (a scuola viene ricreato un
ambiente didattico in cui utilizzare con maggiore successo metodologie attive e collaborative,
Alternanza Scuola ricostruendo in “laboratorio” il concreto modello lavorativo di un’azienda vera) + ulteriori 9
Lavoro 3 anno settimane in azienda (alternanza rafforzata), sperimentando I'esperienza reale
on the job.

Al termine del triennio €& possibile accedere al quarto anno di tecnico servizi di impresa.

DURATA E SEDE DI SYOLGIMENTO

Il Corso seguira il calendario dell’anno formativo da settembre a giugno e si svolgera presso la
sede di Treviso della Fondazione ENAC Veneto in Viale Europa 20 31100 Treviso

INFORMAZIONI

Per informazioni, prenotazioni visite presso la scuola e manifestazioni di interesse € possibile
rivolgersi alla segreteria didattica oppure iscriversi ad un Open Day sul nostro sito

SFP CANOSSIANA DI TREVISO
Viale Europa, 20 31100 Treviso
T 0442432849
F 0445530519

http://www.canossiane-treviso.it info.sfptv@enacveneto.it

| progetti relativi all’anno formativo 23-24 sono stati presentati nell’ambito della DGR 781 del 27/06/2023 e
approvati con Decreti del 17 08 23 nn. 1243 (Interventi di Primo anno); Dec 1244 (Interventi di Secondo
anno); Dec 1245 (Interventi di Terzo anno).

A

www.enacveneto.it



mailto:info.sfptv@enacveneto.it

